BUPATI BENGKALIS

PERATURAN BUPATI BENGKALIS
NOMOR 41 TAHUN 2016
TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, ESELONERING, TUGAS,
FUNGSI DAN URAIAN TUGAS SERTA TATA KERJA PADA
DINAS PEMADAM KEBAKARAN
KABUPATEN BENGKALIS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI BENGKALIS,

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 5 Peraturan Daerah
Nomor 3 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Bengkalis, perlu menetapkan
Peraturan Bupati tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Eselonering, Tugas, Fungsi dan Uraian Tugas serta Tatakerja pada
Dinas Pemadam Kebakaran Kabupaten Bengkalis;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1956 tentang Pembentukan
Daerah Otonom Kabupaten Dalam Lingkungan Daerah
Provinsi Sumatera Tengah,;

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
sebagaimana telah diubah kedua kalinya dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah;

S. Peraturan Daerah Kabupaten Bengkalis Nomor 3 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah.

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN BUPATI BENGKALIS TENTANG KEDUDUKAN,
SUSUNAN ORGANISASI, ESELONERING, TUGAS, FUNGSI DAN
URAIAN TUGAS SERTA TATA KERJA PADA DINAS PEMADAM
KEBAKARAN KABUPATEN BENGKALIS.




P
~ BABI |
- . KETENTUAN UMUM
| Pasal 1

Dalam Pcraturan Bupat1 ini yang dlmaksud dengan
k 1 Dacrah adalah Kabupaten Bengkalis.

2. ‘Bupatl adalah Bupatl Bengkalls ’
v 3.- ‘Dmas adalah Dmas Pemadam Kebakaran Kabupaten Bengkahs |

4. Kepala adalah Kepala Dinas - Pemadam Kebakaran Kabupaten
Bengkalis. - 2 :

.5. Seketanat adalah Seketanat Dmas Pemadam Kebakaran
' Kabupaten Bengkalls : '

6. _Sekretans adalah sekretans ‘Dinas Pemadam Kebakaran
: Kabupaten Bengkahs ' ' o ' ' Con
7. Umt Pclaksana Tekms yang selan_]utnya dlsebut UPT adalah‘
Unit Pelaksana Teknis Dinas Pemadam Kebakaran Kabupaten °

 Bengkalis yang melaksanakan ~kegiatan tekms operasmnal g
~dan/atau keglatan ‘teknis penunjang tcrtentu : L

- BABI
KEDUDUKAN
Pasal 2

(1) Dinas Pemadam Kebakaran merupakan unsur 'pelaksané
urusan pemenntahan yang mcnjadl kewenangan daerah. ‘

(2) Dinas Pemadam Kebakaran sebagmmana dlmaksud pada ayat -

(1) - berkedudukan dibawah dan bertanggun.awab kepada
Bupatx melalul Sekretans Daerah :

 BABII
SUSUNAN ORGANISASI
DINAS PEMADAM KEBAKARAN |
i Pasal 3
(1) Susunan Organlsas1 Dmas Pemadam Kebakaran, terdlﬁ dari:

a. Kepala




R ‘ _'3.-v
b 'Sekretanat terd1r1 dar1

% 1) Sub Baglan Penyusunan Program, Umum dan KepegawaJan, E
"~ dan
2) Sub Baglan Keuangan dan Perlengkapan

c. ‘Bldang Pencegahan dan Penyuluhan Kebakaran, terdiri dari:

1) Sek31 Pencegahan dan Penyu.luhan Kebakaran,
2) Seksi Pengembangan Kebakaran; dan
. 3) SCkSI Pelaporan dan Pendataan Kebakaran

d. ,B1dang Pengendahan Operasxonal Sarana Prasarana dan
Penyelamatan Pemadam Kebakaran, terdiri dari:

1) Seks1 Pengendahan Kebakaran,
2) - Seksi Sarana dan Prasarana Kebakaran; dan
3) Sekm Penyelamatan dan Evakua31 Kebakaran

g. -Umt Pelaksanaan Teknls, dan _

1. Kelompok Jabatan fungsmnal,

(2) Bagan Susunan ‘Organisasi "Dinas  Pemadam Kebakaran |
sebagaimana tercantum dalam lampxran, yang merupakan bagian
tidak terplsahkan dari Peraturan ini.

‘ ' BAB IV _
TUGAS DAN FUNGSI SERTA URAIAN TUGAS

Baglan Kesatu
| 'KEPALA |
Pasal 4

! (1) ~Kepala mempunyau tugas membantu Bupat1 melaksanakan urusan
" pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah dan tugas -
pembantuan d1b1dang pemadam kebakaran : ’

(2) Kepala dalam pelaksanaan tugas sebagaumana dlmaksud pada ayat :
: (1) menyelenggarakan fungs1 ‘ 7 , _ ’

a. penyusunan Program / rencana kerja Dinas Pemadam Kebakaran
terhadap ' kebakaran perumahan dan pemuklman berdasarkan
kebutuhan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang- -
o .undangan yang berlaku

- b. pelaksanaan koordmas1 yang dlperlukan antar Instan31/ Lembaga.
- terkait dalam penanggulangan bencana sesuai dengan ketentuan -
- ‘dan - peraturan perundang——undangan yang berlaku untuk
: kelancaran pclaksanaan tugas, FD ,




(1)

@

‘pclaksanaan koordma81 penyusunan dan perumusan langkah—
“langkah strategis ' dan operasional Dinas bersama Sekretaris, |

- Kepala Bidang - dlhngkungan - Dinas = untuk kelancaran

~ pelaksanaan tugas sesuai dengan peraturan dan perundang—

undangan yang berlaku

. perumusan kebljaksanaan operasmnal da]am bidang kebakaran o

berdasarkan peraturan perundang—undangan yang berlaku

i penyusunan rencana kebl_]akan dlbldang pencegahan dan-
. penanggulangan .bahaya - kebakaran dalam rangka penetapan

kebl_]aksanaan oleh Bupatl

: “pelaksanaan evaluas1 tehadap seluruh pelaksanaan keglatan"

dibidang tugasnya untuk bahan perbaikan kedepan yang
dlperlukan sesuai dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan.

' :perundang—undangan yang berlaku, e

"pembuatan laporan tahunan atau saat dlperlukan pelaksanaan o
-‘keglatan ‘tugas. . Dinas sebaga1 "bahan mformas1 dan RN
pertanggun'awaban kepada atasan, \dan _

pelaksanaan fung81 1a1n yang d1ber1kan oleh Bupat1

‘bBré‘gian Kedua O .
g SEKRETARIAT :
PasalS o

‘Sekretanat mcmpunyau tugas melakukan membenkan pelayanan; _ "

teknis = dan -administrasi kepada seluruh unlt orgamsam d1

, hngkungan Dlnas Pemadam Kebakaran

: Sekretarlat dalam melaksanakan tugas sebagalmana d1maksud pada

> ayat (1) menyelenggarakan fung31

S a.

b,

'Lpelaksanaan koordlna51 penyusunan rencana program anggaran

dibidang pemadam kebakaran;

pembmaan dan pembenan dukungém admmlstram yang meliputi - s

kctatausahaan, ~kepegawaian, kcuangan “kerumah tanggaan,

- kexja sama, hubungan masyarakat ar31p, dan dokumenta51

pembmaan dan penataan orgamsasx dan tata laksana, :

"pelaksanaan koord1nas1 dan penyusunan peraturan perundang— oy

undangan, =

. : pengelolaan barang mlhk/ kekayaan Negara dan |

pelaksanaan tugas lain yang dlbenkan oleh Kepa]a sesua1 dengan

' tugas dan fungsmya :
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(3) Susunan Orgamsas1 Sekretarlat terd1r1 dar1

a. Sub Baglan Pcnyusunan Program, Umum dan Kepegawman

“dan

b. Sub Baglan Keuangan dan Perlengkapan

Pasal 6

(1) Sub Baglan '~ Penyusunan Program, Umum dan Kepegawalan
mempunyai tugas menylapkan bahan-bahan bimbingan, kebijakan,
pedoman, dan petunjuk teknis serta layanan dibidang penyusunan
program, umum dan kepegawa:lan sesua1 dengan ketentuan yang
berlaku. : : :

@

Uraian "I‘ligas tersebut pada ayat (1) Sebagai berikut:

a.

merencanakan kegiatan Sub Bagian Penyusunan Program,

‘Umum dan Kepegawaian berdasarkan data kegiatan tahun

sebelumnya dan sumber - data yang ada sebagai bahan untuk
melaksanakan kegiatan sesuai dengan peraturan perundang—
undangan yang telah ditetapkan;

“menghimpun dan mempela_]arl peraturan perundang—undangan
‘kebijakan teknis, pedoman dan petunjuk teknis serta bahan-.
- bahan lainnya yang berhubungan dengan tugas Sub Baglan
g Penyusunan Program, Umum dan Kepegawman, 2

mencarl, mengumpulkan, menghlmpun, mens1stematlsa81kan: .
dan mengolah data serta menganalisa data dan informasi yang

berhubungan dengan tugas Sub Bagian Penyusunan Program
sebagai kerangka acuan/ pedoman penyusunan program, umum

~dan kepegawalan,

' menginventarisir permasalahan-permasalahan yang

berhubungan dengan tugas Sub Bagian Penyusunan Program,

Umum dan Kepegawaian serta menylapkan bahan-bahan dalam'
o rangka pemecahan masalah L , ‘

menylapkan bahan penyusunan kebl_]aksanaan, pedoman dan
- petunjuk teknis dlbldang penyusunan program, umum dan’ -

kepegawalan,

melakukan koordlnam dan ~singkronisasi keglatan dengan.
Bidang dan satuan kerja perangkat daerah terkait lainnya;

'menghlmpun dan menylapkan RKA serta mengkoordlmr proses

- pcmbahasan_do_ngan instansi terkait sampai menjadi DPA;

'menyusuh kéien’gkapan administrasi, -guna ‘mélaksanakan

keglatan Tahunan berupa petunjuk operasional, penunjukan

pejabat pelaksana teknis kegiatan dan dokumen kontrak dan
o menylapkan revisi (perubahan) DPA; : .




LGl

i.  mengupayakan Anggaran  Pendapatan Belanja Daerah
~ perubahan (APBDP) guna menampung usulan program -
pembangunan yang mendesak yang . tldak dlrencanakan‘”

sebelumnya, o ‘ :

i mengkoordmlr penyusunan “dan pernbuatan Rencana KerJa«
- Tahunan/RKT Dinas, Arah Kebijjakan Umum (AKU) Rencana
- Kerja' Satuan Kelja Perangkat Daerah (RENJA SKPD) dan.
- Laporan Pertanggung Jawaban . (LPJ), serta - Laporan e
3 »Akuntablhtas K1ne1:1a Instans1 Pemermtah (LAKIP);. S

k. melakukan koord1nas1 dan konsulta31 dengan instansi terka;tf
~ dalam rangka peningkatan- pengelolaan ‘urusan penyusunan :
) program, umum dan kepegawalan, N : -

L mengarahkan dan mendlstnbu81kan surat masuk dan keluar“ ;: g
= 'sesual dengan’ kepentlngan dan. permasalahannya, ' :

- m. _mene11t1 usulan permlntaan formas1 pegawa1 hngkup dinas, dan
| :vf-menylapkan konsep petunjuk penyusunan formasi pegawai
~ pegawai sebagai. perencanaan kebutuhan pegawa1 sesuat dengan = '
) .kebutuhan dmas, S i » : -

n. memberlkan saran dan pertlmbangan kepada Sekretarls tentang . . -
'ﬂlangkah-langkah atau tlndakan yang perlu d1amb11 dlbldang :
‘tugasnya,‘ St e o n e . '

0. mengatur urusan rumah tangga dmas menata kelndahan dan v
keberSIhan kantor serta keamanan hngkungan kantor, -

ip. = fmelakukan tugas dlbldang hukum organlsaSI dan tatalaksana : S
. serta hubungan masyarakat; : y

: q melakukan pengelolaan perpustakaan, kear81pan dmas dan'
o kmelakukan pendokumentasmn keglatan dmas, '

r. - membuat laporan pelaksanaan keglatan Sub Baglan Penyusunan .
- Program, Umum dan Kepegawaian sesuai dengan data yang ada. .

- berdasarkan kegiatan yang telah dilakukan untuk dlpergunakan §
i sebagal bahan masukan bagl atasan, .

s E melakukan pengelolaan perpustakaan, kearmpan dlnas dan
. _melakukan pendokumentas1an keglatan dinas; dan

t mclaksanakan tugas lam yang dlbcrlkan olch Scla'ctans baJk
-+ . secara tertulis- maupun lisan sesuai dengan bidang tugasnya
- dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas pada Sekretarlat o

 Pasal7
)y Sub Bagian Keuangan dan | Pérléhgkapan' rrieni'punym tugas’
menyiapkan - bahan-bahan blmbmgan kebijakan, pedoman, dan -

' ~petun3uk tckms serta layanan d1b1dang keuangan dan perlengkapan
- sesua1 dengan ketentuan yang berlaku -




S '

(2) Uraian ’I‘ugas tersebut pada ayat (1) sebaga1 benkut

a.

merencanakan “kegiatan Sub Baglan Keuangan dan | .
Perlengkapan berdasarkan data kegiatan tahun sebelumnya dan

~sumber data yang ada sebagai bahan untuk melaksanakan®

kegiatan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
telah ditetapkan;

. menghimpun dan mernpelajari pératuran pérundang—undahgan

kebijakan teknis, pedoman dan petunjuk teknis serta bahan-

bahan lainnya yang berhubungan dengan tugas Sub Baglan =

Keuangan dan Perlengkapan

mencan, mengumpulkan menghimpun, men31stematlsas1kan;
~ dan mengolah data serta menganalisa data dan informasi yang

berhubungan dengan tugas Sub Baglan Keuangan dan
‘Perlengkapan sebagai kerangka ‘acuan/pedoman penyusunan

rencana keglatan, -

Mengmventans1r “ pérmasaléhan-pérmasalahan . yang

berhubungan dengan tugas Sub Bagian Keuangan dan

Perlengkapan serta menylapkan bahan—bahan ‘dalam rangka '

.pemecahan masalah;

‘mengusulkan kepada Sekretans tentang penun_]ukan bendahara
pengeluaran, pembantu bendahara pengeluaran, penyimpan -
‘barang, pengurus barang dan pembantu pengurus barang;

melakukan pengawasan pengendahan dan mengevalua51‘
terhadap klnelja bendahara pengeluaran, pembantu bendahara
pengeluaran penylrnpan barang,‘ pengurus barang dan

’pembantu pengurus barang,

menghlmpun dan memper31apkan bahan dan data untuk

‘ penyusunan rencana kebutuhan barang,

melaksanakan pengelolaan administrasi keuangan yang -

mencakup administrasi gaji pegawai, insentif tenaga kerja
- sukarela, PNS, melakukan usulan kenmkan gaji berkala serta
“melakukan pembukuan, membuat Laporan Pertanggung

. Jawaban (LPJ) ‘keuangan, evaluasi ~dan laporan kegiatan .

- keuangan dmas,

,melakukan pengawasan terhadap 1nventans barang serta L
“membuat Kartu Inventaris Barang (KIB) dan membuat Kartu‘

Inventans Ruangan (KIR), T

mengatur perlengkapan kantor penataaan dan pengamanan -

_ aset, tindak lanjut LHP, ganti rugi serta proses administrasi

pexjalanan dinas pegawal sesual petunjuk atasan,

| membenkan saran dan pertlmbangan kepada Sekretans sebagal
jbahan masukan untuk penentuan kebl_]akan lIebih lanjut;




)

(2

1. membuat la‘POvl'aﬁ hasil pelaksanakan tugas Sub Bagian :

Keuangan . dan Perlengkapan s V'S_ebagai' bahan
Pertanggung]awaban, dan iy 7

- m. melaksanakan tugas lain yang dlberlkan oleh Sekretans baik
secara tertulis maupun lisan sesuai dengan bidang tugasnya

dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas pada Seln*etanat

Baglan Ketiga ﬁ, -

BIDANG PENCEGAHAN PENYULUHAN KEBAKARAN
' s DAN PENDATAAN KEBAKARAN ‘ '

: Pasal 8

Bldang Pencegahan, Penyuluhan : dan Pendataan Kebakaran
- mempunyai tugas membantu kepala dalam melaksanakan kebijakan
dibidang pencegahan, penyuluhan dan pendataan kebakaran pada

sebelum, sedang teI]adl dan pasca kebakaran :

‘Bldang Pencegahan dan Penyuluhan Kebakaran dalam men_]alankan o
tugas dan kewa_]lban sebagalmana dlmaksud pada ayat (1) -

s menyelenggarakan fung31 e

as penyusunan ‘rencana keglatan d1b1dang tugasnya berdasarkan
~ rencana dan kebutuhan untuk . menunjang kelancaran
»pelaksanaan ‘tugas Dinas sesuai dengan ketentuan peraturan, :

' c i penyusunan langkah teknis operasmnal d1b1dang tugasnya sesuai S
 dengan. kebutuhan dan ketentuan ~ peraturan. perundang- -
' undangan ‘yang berlaku untuk menun_]ang kelancaran‘ e

_ perundang—undangan yang berlaku

b. 'pelaksanaan : koordinasi - yang dlperlukan antar Sub Bagian /

Kepala Seksi Intern Dinas' melalui Sekretaris sesuai dengan .
ketentuan peraturan perundang—undangan yang berlaku untuk

‘ v_ kelancaran pelaksanaan tugas

) pelaksanaan tugas

d. _’penyusunan pola opérasbnal péncégahan kebakaran dan

' ‘Pendataan gedung / pemuklman rawan kebakaran,

€. penyusunan pola Pelaporan dan Pendataan kc_]adlan kebakaran;

‘gedung dan pemuklman, -

f pengelolaan sumber pendapatan daerah darl pemakalan alat "

protek51 dan pengendahan kebakaran,



g.‘_ipenentuan persyaratan tekms 31stem protek31 kebakaran pada'
s bangunan gedung dan hngkungan

h. pelaksanaan penyuluhan penccgahan dan penaggulangan
: Kebakaran : . ; :

1 fpenenrnaan dan penehtlan berkas—berkas permohonan jjin yang

M‘berhubungan dengan persyaratan pencegahan kebakaran;

i “'pelaksanaan evalua81 terhadap seluruh pelaksanaan keglatan'

(3

~dibidang tugasnya untuk bahan perbaikan kedepan sesuai.
dengan kebutuhan - dan ketentuan ‘ peraturan perundang—-
undangan yang berlaku

k. pembuatan laporan terhadap pelaksanaan keglatan d1b1dang ‘ I;-‘f

" tugasnya sebagai bahan - 1nforma31 dan pertanggun-awaban'
kepada atasan, dan . L

L ’pelaksanakan tugas 1a1n yang dlbenkan oleh Kepala

3

‘Susunan Organ1sas1 B1dang Pencegahan dan Penyuluhan e
_Kebakaran terd1r1 dan : . o

~-a.‘\ ‘Seksi Pencegahan dan Penyuluhan Kebakaran,
‘b. Seksi Pengembangan Kebakaran; dan

- (1)

c. Sek51 Pelaporan dan Pendataan Kebakai'an | . 8

Pasal 9

Sek31 Pencegahan dan Penyuluhan Kebakaran mempunyai tugas:

melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebljakan, penyusunan:

norma, standar, prosedur, kriteria, dan pemberian bimbingan teknis

' dan supervisi, serta pemantauan evaluasi, dan pelaporan d1b1dang‘_
_pencegahan dan penyuluhan kebakaran sesuai dengan peraturan.
r, perundang—undangan : . S

(2)

Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) scbaga1 bcnkut

a menyusun rencana keglatan dlbldang tugasnya berdasarka“
rencana -~ dan kebutuhan untuk ' menunjang  kelancaran
.tpelaksanaan tugas Dinas sesuai- dengan ketentuan peraturan

o perundang-undangan yang berlaku L :

' b. ~me1akukan koordlna31 yang dlperlukan antar Sub. Baglan /

: Kepala Seksi Interen Dinas melalui Sekretaris sesuai dengan‘ _
ketentuan peraturan perundang—-undangan yang berlaku untuk -
: kelancaran pelaksanaan tugas, : e : .

C. 'menyusun langkah tekms operasmnal d1b1dang tugasnya sesuai .
dengan kebutuhan dan ketentuan' peraturan perundang—'r

~ undangan = yang berlaku untuk menun_]ang kelancaran

pelaksanaan tugas L , :
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d. menyusun program Penyuluhan peningkatan kesadaran dibidang
penCegahan dan penanggulangan kebakaran; '

e. membuat brosur selebaran dan 1a1n—1a1n bahan penyuluhan
dibidang penanggulangan kebakaran, :

f. melaksanakan penyuluhan kepada masyarakat mengena_l bahaya
- Kebakaran, upaya pencegahan dan penanggulangan kebakaran’_
serta akibatnya;

g. 'membentuk “dan' membina "rélawan- masyarakat dalam
pengendahan kebakaran, : ' '

h. _melaksanakan pemenksaan terhadap penggunaan alat proteks1 :
: kebakaran pada bangunan dan kenderaan bermotor; e

i. mengelola sumber .pendapatan daerah dari pemakalan alat .
' protek81 dan pengendahan kebakaran

j. ‘melakukan evaluasi terhadap seluruh pelaksanaan keglatan
dibidang tugasnya untuk bahan perbalkan kedepan sesuai
dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan perundang-
' undangan yang berlaku; : :

k. membuat laporan terhadap pelaksanaan kegiatan ' dibidang
tugasnya  sebagai bahan 1nforrna31 dan pertanggun'awaban
kepada atasan, dan :

1. melaksanakan tugas—tugas lain yang diberikan oleh Kepala» i
'- B1dang : . S : S

~ Pasal 10

(1) Sek51 Pengembangan Kebakaran mempunya1 tugas melaksanakan -
perumusan = dan pelaksanaan ' kebijakan, penyusunan norma,
standar, prosedur,. kriteria, dan pemberian bimbingan teknis dan ,
supervisi, serta pemantauan, evaluasi, dan pelaporan dibidang =
pengembangan kebakaran sesuai dengan peraturan perundang-
'undangan - : _

- (2) Ura1an Tugas tersebut pada ayat (1) sebaga1 benkut

- a. menyusun rencana . kegiatan d1b1dang tugasnya ‘berdasarka '
rencana dan kebutuhan untuk menunjang kelancaran .
o pelaksanaan ‘tugas Dinas sesuai dengan ketentuan peraturan‘
' perundang-undangan yang bcrlaku

b. melakukan koordinasi yang dlperlukan antar Sub Baglan /
- Kepala Seksi Interen Dinas melalui Sekretaris sesuai dengan
 ketentuan peraturan perundang—undangan yang berlaku untuk

~ :kelancaran pelaksanaan tugas ‘ » -




._;11:_-"' i

B menyusun langkah teknls operasmnal dlbldang tugasnya sesuai -
dengan kebutuhan dan ketcntuan peraturan perundang--
. undangan = yang berlaku : untuk menun_]ang kelancaran

‘ ;'pelaksanaan tugas ‘

. “melaksanakan penmgkatan dan pengembangan 51stem metode ‘_‘k
peralatan dan kemampuan personal dalam upaya pencegahan e
*dan penanggulangan kebakaran, SIEE SR

5melakukan pengembangan kemampuan personal pemadam

- kebakaran melalul keglatan pendelkan dan pelatlhan serta

. 81mu1as1, o

“ mengembangkan kapa51tas kelembagaan masyarakat pencegahan 4‘

dan pengendahan kebakaran, v

:membuat laporan terhadap pelaksanaan keglatan dlbldang . “
- tugasnya. sebaga1 bahan 1nforma31 dan pertanggun.awabanf[
kepada atasan dan ; I K

; melaksanakan tugas-tugas laun yang dlbenkan oleh Kepala'»

Bldang

Pasal 1 1

(1) Sek31 Pelaporan dan Pendataan mempunyal tugas melaksanakank*‘
perumusan dan ' pelaksanaan = kebijakan, penyusunan norma,

standar, prosedur -kriteria, dan. pembenan ‘bimbingan teknis dan

supervisi, serta pemantauan, evaluasi, dan pelaporan dibidang -
- pelaporan ‘dan. pendataan sesua1 dengan peraturan perundang- -
fundangan : :

(2) Uralan Tugas tersebut pada ayat ( 1) sebaga1 benkut

a.
" rencana *dan = kebutuhan untuk ~menunjang kelancaran g
pelaksanaan tugas Dinas sesuai . dengan ketentuan peraturan

menyusun ‘rencana keglatan dlbldang tugasnya berdasarkan :

perundang—undangan yang. berlaku

‘melakukan koordlna81 yang d_lperlukan antar Sub. Baglan/ Frto
- Kepala Seksi . Interen Dinas melalui Sekretaris sesuai dengan -

. ketentuan peraturan perundang—-undangan yang bcrlaku untuk' v

;_kelancaran pelaksanaan tugas :

' ’menyusun langkah tekms operasmnal dlbldang tugasnya sesuai | » L
dengan - kebutuhan dan ketentuan’ peraturan perundang— R
undangan = yang berlaku untuk menunjang “kelancaran -

pelaksanaan tugas;

~'melaksanakan Pendataan untuk menyusun pola operas1ona1
vdalam upaya Pencegahan dan Penyuluhan Kebakaran, -




e. membuat mengupayakan dan memehhara dokumentasi kegiatan
pencegahan penyuluhan kebakaran

»f.' memelihara ‘dan menyajikan data statistik dan dokumentasi .'
untuk dibuatkan kesunpulan kecendrungan penyebab Bahaya
Kebakaran, - : , »

g. melakukan evaluasi terhadap seluruh ‘pelaksanaan kegiatan -
dibidang tugasnya untuk bahan’ perbaikan kedepan sesuai
dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan perundang—
undangan yang berlaku :

h. membuat laporan terhadap pelaksanaan keglatan dibidang
tugasnya sebagai ‘bahan 1nformas1 dan pertanggungjawaban
_ kepada atasan; dan : ‘

i. melaksanakan tugas tugas lain yang d1ber1kan oleh Kepala
Bldang .

Baglan Keempat

BIDANG PENGENDALIAN OPERASIONAL, SARANA PRASARANA
DAN PENYELAMATAN PEMADAM KEBAKARAN

Pasal 12

(1) Bldang Pengendahan : Operasmnal Sarana Prasarana - dan
Penyelamatan ‘Pemadam Kebakaran mempunya1 tugas membantu
- kepala “dalam melaksanakan kebl_]akan dibidang pengendalian
operasional, sarana prasarana dan penyelamatan pemadam
: kebakaran pada pasca bencana :

(2) Bidang = Pengendalian Operasmnal Sarana Prasarana dan
: Penyelamatan Pemadam Kebakaran dalam menjalankan tugas dan
~ kewajiban sebagalmana dlmaksud pada ayat (1) menyelenggarakan :

fungsi: : L

a. penyusunan rencana keglatan d1b1dang tugasnya berdasarkan
rencana  dan kebutuhan untuk  menunjang kelancaran
pelaksanaan tugas Dinas sesuai dengan ketentuan - peraturan
perundang—-undangan yang berlaku; ’

-~ b. pelaksanaan Koordlna31 yang dlperlukan antar Sub Bagian/
- Kepala Seksi Interen Dinas  melalui .Sekretaris sesuai dengan
- ketentuan peraturan perundang—undangan yang berlaku untuk’
kelancaran pelaksanaan tugas; ,

c. penyusunan langkah teknis operas1ona1 dlbldang tugasnya
~ sesuai dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan perundang-—
‘ undangan yang berlaku untuk rmenunjang ~kelancaran

pelaksanaan tugas,




L "-i;l?" -

;pelaksanaan operasmnal pernadam kebakaran penyelamatan . j; S
“dan evakuas1 ‘ AR :

penyusunan kebljakan dan kebutuhan sarana dan prasaranav '

'.pengendahan kebakaran S

pengadaan hubungan 1nforma31 dan ’ komunikasi tctjadinya
Kebakaran o : i

g. pelaksanaan bantuan teknls upaya penanggulangan kcbakaran

i

pelaksanaan evaluas1 terhadap seluruh pelaksanaan keglatan‘

: ‘dlbldang tugasnya’ untuk bahan perbaukan kedepan sesuai . i
dengan kebutuhan :'dan ketentuan peraturan perundang—

undangan yang berlaku

pelaporan terhadap pelaksanaan keg1atan d1b1dang tugasnya
sebagai bahan 1nforma31 dan pertanggung]awaban kepada
atasan da.n ' : : ; _ -

pelaksanakan tugas la1n yang dlbenkan oleh Kepala

(3) Susunan Organlsa81 Bldang Pengendahan Operasmnal Sarana
Prasarana dan Penyelamatan Pemadam Kebakaran terdm dari: -

Ca.

- b.

‘el

SekSI Pengendahan Kebakaran _ L
- Seksi Sarana dan Prasarana Kebakaran dan i
Sek31 Penyelamatan dan Evakua31 Kebakaran

o Pasal 13

(1) Seks1 Pengendahan Kebakaran mempunya1 tugas melaksanakan
perumusan - dan pelaksanaan  kebijakan, penyusunan norma,
~standar, prosedur dan kriteria, dan pemberian bimbingan teknis
- dan supervisi, serta pemantauan, evaluasi, dan pelaporan dibidang
_pengendalian kebakaran sesuaJ dengan ketentuan peraturan .
.perundang-undangan SR B : g

(2) Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebagal benkut

‘a. menyusun rencana keglatan dlbldang tugasnya berdasarkan FAE

rencana dan kebutuhan untuk menunjang = kelancaran
pelaksanaan tugas Dinas sesuai dengan ketentuan peraturan

: perundang—undangan yang berlaku

melakukan koordma31 yang dlperlukan antar Sub Bag1an /
Kepala Seksi Interen Dinas melalui Sekretaris sesuai dengan

 ketentuan peraturan perundang—undangan yang berlaku untuk e
kelancaran pelaksanaa_n tugas e :




‘5-174- o

i menyusun langkah tekms operas1ona1 d1b1dang tugasnya sesuai

_ dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan perundang—
~undangan - yang berlaku untuk menunjang kelancaran

= pelaksanaan tugas,

. melaksanakan pembaglan tugas regu pemadam kebakaran dan.
, pengawasan pelaksanaan tugasnya, e

. melaksanakan = operasmnal pemada’mank pada ke‘jadian“ o
kebakaran pemuklman, gedung dan bangunan, serta ikut serta;

. dalam membantu kcbakaran hutan/ lahan, .

mengadakan pengamatan pencatatan dan penllalan keadaan " E

lingkungan ' dan situasi = secara ' terus menerus dalam :

g hubungannya dengan kemungklnan terJ admya kebakaran;
. mengadakan 5 pengecekan terhadap ke31aps1agaan ~ satu:ar.l‘
~ operasmnal ‘'sambil terus menerus mengadakan pengamatan
~ pencatatan ke_]adlan, ‘ i
. menelltl laporan—laporan ke_]adlan kebakaran dan bencana alam, e

. 'mengamatl dan mencatat cara—cara _bertlndak unit-unit
operasional  * dan ) membenkan o petun_]uk—petunjuk

e _ penanggulangan unlt-unlt operasmnal

i mengadakan hubungan dengan l 1nstans1 tcrkait untuk'_ -

‘ menanggulangl kebakaran, 1

. 'mengadakan pengarahan medan terutama mengenal jalan .

‘pintas, sumber air, situasi daerah jaringan = air gas, listrik, .
denah denah obyek v1ta1 peta s1tua81 dan la1n— a1n,

melakukan evalua51 terhadap seluruh pelaksanaan keglatan.
‘: dibidang tugasnya untuk bahan perbalkan kedepan sesuai
‘dengan = kebutuhan dan- kctentuan : peraturan perundang—f'

e undangan yang berlaku

membuat laporan terhadap pelaksanaan keglatan d1b1dangvi :
tugasnya sebagai bahan 1nforma31 dan pertanggung]awaban‘ B

S kepada atasan, dan _’

. melaksanakan tugas-tugas la1n yang dlbenkan oleh Kepalajﬁ ‘

S Bldang
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Pasal 14

(1) Seks1 Sarana dan Prasarana Kebakaran mempunyai tugas
melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan
norma, standar, prosedur, dan kriteria, dan pemberian bimbingan
teknis dan supervisi, serta pemantauan, evaluasi, dan pelaporan
dibidang sarana dan prasarana sesua1 dengan ketentuan peraturan
' perundang—undangan ‘

@

Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebaga1 benkut

a.

menyusun - rencana keglatan d1b1dang tugasnya berdasarkan
rencana .dan  -kebutuhan untuk = menunjang kelancaran

'pelaksanaan tugas Dinas sesuai dengan Kketentuan peraturan

perundang—undangan yang berlaku;

melakukan koordinasi yang dlperlukan antar Sub Baglan / Kepala
Seksi Interen Dinas melalui Sekretaris ketentuan peraturan

L perundang—undangan - yang berlaku ~untuk  Kelancaran:
' pelaksanaan tugas, ‘ S

menyusun langkah tek:ms operasmnal d1b1dang tugasnya sesuai
dengan kebutuhan dan - ketentuan peraturan perundang—
undangan yang berlaku ~untuk ‘menunjang kelancaran

. 'pelaksanaan tugas,

, melakukan perencanaan kebutuhan dan pengadaan peralatan

sarana - prasarana . pemadam kebakaran, personil dan
pemeliharaan serta dialokasikan. untuk satuan operasional untuk

N penanggulangan kebakaran, -

mengatur kebutuhan dan penyaluran bahan bakar minyak untuk =
kebutuhan operasional Dinas dan operasmnal pengendahan
kebakaran, i

: mengatur penyaluran peralatan » operasmnal ' sesua1 dengan
B kebutuhan masmg—masmg unit; :

mengendahkan penggunaan kelancaran penyedJaan bahan
pemadam kebakaran secara terus menerus;

melakukan pemenksaan kond1s1 peralatan operasmnal pemadam
kebakaran, L : ’

:rnelakukan penylmpanan perscdlaan peralatan operas1ona1 .
pemadam kebakaran,_ - L

‘ menglnventansasﬂcan peralatan, sarana dan prasarana pemadam

kebakaran,




k. mengadakan pcmehharaan atas persedlaan barang atau bahan~b Gt
'_bahan pemadam kebakaran, : . o

.:;-,16;

melakukan pemerlksaan dan pengls1an alat protek81 kebakaran' .
B "APAR / APAB ; R : - ~

. | melakukan evalua31 terhadap seluruh pelaksanaan kegiatan R
‘dibidang tugasnya ‘untuk bahan perbaikan kedepan yang

diperlukan sesuai dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan ‘

Vperundang—undangan yang berlaku

-'membuat laporan terhadap pelaksanaan keglatan d1b1dang o
tugasnya sebaga1 bahan 1nformas1 dan pertanggung Jawaban o
‘ kepada atasa_n dan L _ S

‘rnelaksanakan tugas—tugas la1n yang dlbenkan oleh Kepala
'_Bldang L : , .

Pasal 15

( 1) Sek31 Penyelamatan dan Evakua31 Kebakaran mempunyau “tugas

| ']a. o ,
~ rencana. - dan . kebutuhan = untuk = menunjang

‘_ kelancaranpelaksanaan tugas Dinas sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang—undangan yang berlaku :

_melaksanakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan
_norma, standar, prosedur dan kriteria, dan pemberian bimbingan_
teknis ‘dan supervuisi, serta pemantauan, ‘evaluasi, dan pelaporan

dibidang peyelamatan dan evakuasi sesua; ‘dengan ketentuan
peraturan perundang—undangan . o .

Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebaga1 benkut

menyusun rencana keglatan d1b1dang tugasnya berdasarkan‘ |

j\'mclakukan koordma81 yang dlperlukan antar Sub Baglan /
Kepala Seksi Interen Dinas melalui Sekretaris sesuai dengan
~ ketentuan peraturan perundang—undangan yang berlaku untuk R

'kelancaran pelaksaan tugas

‘ menyusun langkah teknls Operasmnal dlbldang tugasnya

‘sesuai dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan perundang-—
‘undangan . yang berlaku untuk menun_]ang kelancaran :

- pelaksanaan tugas

-_”memenksa data sebaga1 bahan penyusunan kebuakan‘

_ penyelamatan dan evakua81 korban

menyusun dan menylapkan bahan laporan hasil pemantauan‘ B
dan evaluas1 pelaksanaan penyelamatan dan evakuas1 korban e

‘ menyusun dan menylapkan bahan' koordma81 dan konsultasr :
pelaksanaan penyelamatan dan evakua31 korban, ‘ o
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g menganalisa data untuk bahan kapan» pengembanganf
penyelamatan dan cvakuas1 korban;

h. melaksanakan tugas pembantuan -~ penyelamatan korban
bencana alam dan . bencana lamnya pada saat terjadinya =
bencana, melakukan evakuasi korban pada tempat yang aman
serta ru_]ukan lanjutan kepada sarana kesehatan atau aparat
lalnnya, :

ki. ‘ membuat telaahan staf sebaga1 bahan kajian kebl_]akan umum
‘ di bldang penyelamatan dan evakuasi korban oleh plmplnan

~j. melaksanakan pengaturan- untuk tmdakan penyelamatan dan
' : evakua31 pada ke_]adlan kebakaran; ,

k. melaksanakan ; hubungan mforrnasi' ‘dan komunikasi yang“
' menyangkut kejadian kebakaran; o ‘

1 menerima dan merumuskan berita kebakaran kebakaran
~pimpinan dan satuan-satuan Operasional yang bersangkutan
- serta menurunkan perintah—perintah dari pos komando; - g

m. mengatur- sistem alarm kebakaran dari instansi lain dari
masyarakat dengan Pos Komando atau ruang data;’ ~ :

n. mengatur jaringan komunikasi Dinas Pemadam Kebakaran dan
mengamati serta mencatat secara terus menerus lalu hntas
: benta serta melayani komumkam pos komando, : '

o. melakukan evaluasi terhadap seluruh pelaksanaan kegiatan
dibidang tugasnya untuk. bahan perbaikan kedepan sesuai
dengan kebutuhan dan ketentuan peraturan perundang— -
, undangan yang berlaku; ,

p.' kmembuat laporan terhadap pelaksanaan keglatan d1b1dang
‘ tugasnya sebagai bahan 1nforma31 dan  pertanggungjawaban
_ kepada atasan; dan :

: q. melaksanakan tugas tugas lain yang dlberlkan oleh Kepala'
» B1dang : . .

 BABV
' UNIT PELAKSANA TEKNIS

5 Pasal 16

(i) Pada Dinas dapat dlbentuk Un1t Pelaksana Tekms (UPT)
' berdasarkan kebutuhan dan beban ker_]a e




2

3

)

m
@

UPT adalah Un1t Pelaksana Tekms untuk melaksanakan keglatan o L

teknis operasmnal dan/atau keglatan teknis penunjang yang
mempunyai wilayah kerja mehputl satu atau’ beberapa Kecamatan

- di Kabupaten Bengkahs ‘

UPT d1p1mp1n oleh seorang Kepala UPT yang berada d1bawah dan .
- bertanggung jawab kepada _ Kepala dan ~'secara operasional -
; berkoord1nas1 dengan Camat o ERIRE o

Pembentukan UPT dltetapkan dengan Peraturan Bupatl dengan -

berpedoman kepada peraturan perundang—undangan yang berlaku

o : BAB VI -
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

Pasal 17

’Kelompok Jabatan Fungsmnal terdlrl dan sejumlah tenaga dalam
: ]en_]ang Jabatan F‘ungsmnal sesua1 dengan bldang keahllannya L

Kelompok Jabatan Fungsmnal dlplmpm oleh seorang tenaga

fungsmnal semor yang berada dlbawah dan bertanggung _]awab,}

kepada Kepala o

"Jumlah Jabatan Fungsmnal dltentukan berdasarkan s1fat jenis dan'

beban kerja sesua1 dengan peraturan perundang—undang yang EE

 berlaku,

@

Pemblnaan terhadap tenaga fungsmnal dllakukan sesua1 dengan

' peramran perundang-undangan yang bcrlaku .

'BA‘B v‘n Lo
ESELONERING

Pasal 18 FE

o Jabatan Eselonerlng pada Dmas Pemadam Kebakaran terd1r1 dari:

. Kepala adalah Jabatan eselon I / b

Sekretans adalah Jabatan eselon III / a; | ; |
'Kepala Bldang pada Dmas Pemadam Kebakaran adalah Jabatan '

; veselon I /] b; dan

Kepala Sub Baglan dan Kepala Sek31 pada Dlnas Pemadam N

‘ Kebakaran adalah _]abatan eselon IV /a



- BABVII
TATA KERJA

Pasal 19

(1) Dalam melaksanakan tugasnya Kepala, Sekretans Kepala Bidang, - -
'Kepala Sub Baglan, Kepala Seksi, Kelompok Jabatan FungsmnaI
 dan Kepala UPT" Wa_]lb melaksanakan prinsip koordlnam mtegrasr‘
- dan smkromsas1 secara verttkal dan honzontal

(2) ‘Setlap _ leplnan- . »Satuan B Organlsasl dﬂlngkungan Dlnas

« ‘bertang‘gung" jawab memimpin dan mengkoordinasikan bawahan
L masmg-masmg dan memberlkan blmbmgan serta petun_]uk bagl |
‘pelaksanaan tugas bawahannya T T L

(3) Setlap lepman Satuan | Organlsa31 dlhngkungan Dinas, Wa_]lb
mematuhi petun_]uk—petunjuk ‘dan - bertanggung jawab kepada
v ,atasan masmg—masmg serta menyampaﬂ{an laporan tepat pada‘
‘ waktunya e, , _ '

o : " BABIX |
PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN DALAM JABATAN

Pasal 20 k

' (1) Kepala dlangkat dan dlberhentlkan oleh Bupat1 dan Aparatur Slpll.
" Negara (ASN) yang memenuhi syarat sesua1 dengan peraturan-
perundang-undangan yang berlaku ’ : :

o (2) Sekretans Kepala Bldang, Kepala Sub Baglan Kepala Seksi, Kepala“
"~ UPT dan Jabatan Fungsional dlangkat dan diberhentikan oleh
' Bupat1 sesuau dengan peraturan perundang—undangan yang berlaku.

(3) Pengangkatan chala Sekretarls Kepala Bldang, Kepala Sub -
- . Bagian, Kepala Seksi, Kepala UPT dan Jabatan Fungsional, perlu. -
: ‘dlperhaukan persyaratan umum’ kepangkatan serta kecakapan dan
0 kemampuan teknis yang dlperlukan untuk kelancaran tugas

i BAB X
PEMBIAYAAN

Pasal 2 1

S Sumber—sumber Pemblayaan Dlnas d1bebankan kepada Anggaran
 Pendapatan dan Belanja Daerah, subsidi atau bantuan Pemerintah
~ Pusat dan bantuan dari lembaga lain yang sah di luar Pemerintah

. Daerah dengan -persetujuan. Bupat1 sesuai dengan peraturan

: perundang-undangan yang berlaku &

e BAB XI e
KET ENTUAN PERALIHAN R
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Pasal 22

Pada saat Peraturan Bupati ini dinyatakan berlaku, Pejabat yang
lama tetap melaksanakan tugas dan fungsinya sampai
dilantikkannya pejabat yang baru.

Pasal 23

Dengan berlakunya Peraturan Bupati ini, maka segala ketentuan
yang mengatur hal yang sama dan atau bertentangan dengan
Peraturan ini dinyatakan tidak berlaku.

BAB XII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 24

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Bengkalis.

Ditetapkan di Bengkalis
pada tanggal 30 November 2016

BUPATI BENGKALIS,

AMRIL MUKMININ
Diundangkan di Bengkalis,
pada tanggal 2 Desember 2016
Plt. SE ARIS DAERAH KEBUPATEN BENGKALIS

H. ARIANTO
BERITA DAERAH KABUPATEN BENGKALIS TAHUN 2016 NOMOR 41
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