BUPATI BENGKALIS

PERATURAN BUPATI BENGKALIS
NOMOR 48 TAHUN 2016
TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, ESELONERING, TUGAS,
FUNGSI DAN URAIAN TUGAS SERTA TATA KERJA PADA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN BENGKALIS

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI BENGKALIS,

Menimbang 2 bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 5 Peraturan
Daerah Nomor 3 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Bengkalis, perlu
menetapkan Peraturan Bupati tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Eselonering, Tugas, Fungsi dan Uraian Tugas serta
Tata Kerja pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Bengkalis;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1956 tentang Pembentukan
Daerah Otonom Kabupaten Dalam Lingkungan Daerah
Provinsi Sumatera Tengah;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas
Administrasi Kependudukan;

3. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara;

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan
Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah;



=

5. ,.Peraturan Pemerlntah Nomor 37 “Tahun . 2007 ' tentang
: Pelaksanaan Undang—Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang
' Administrasi Kependudukan sebagalmana telah diubah dengan '
Peraturan - Pemerintah ~Nomor 102 Tahun 2012 tentang
" Perubahan atas Peraturan Pemerlntah Nomor 37 Tahun 2007
‘tentang Pelaksanaan ‘Undang- Undang Nomor 23 Tahun 2006 .
- tentang Adm1n1stras1 Kependudukan,

6. »Peraturan Pemermtah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah ‘ Lo : [

7. Peraturan Menten Dalam Negerl Nomor 76 Tahun 2015 tentang
" :Pengangkatan dan Pemberhentlan ‘Pejabat pada Unit Kerja
yang ‘menangani  Urusan ' Administrasi - Kependudukan di

: Prov1n81 dan Kabupaten/ Kota, :

8. Peraturan Daerah’ Kabupaten Bengkahs Nomor 3 Tahun 20 16
' ‘tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah T

MEMUTUSKAN

'~ Menetapkan : PERATURAN BUPATIBENGKALIS TENTANG KEDUDUKAN " -
RN SUSUNAN ORGANISASI ESELONERING “TUGAS, FUNGSI DAN

- URAIAN. TUGAS SERTA - TATA KERJA  PADADINAS -

‘ KEPENDUDUKAN DAN PFNCATATAN SIPIL KABUPATEN iR

/ BENGKALIS EREE , : EELR s

O RRBT A
KETENTUAN UM UM

Pasal 1

: 'Dalam Peraturan Bupatl ini yang dlmaksud dengan :
| 1.>. bDaerah adalah Kabupaten Bengkahs
2. Bupat1 adalah Bupatl Bengkahs |

3. ’Dmas adalah Dmas Kependudukan dan Pencatatan Slpll
| "Kabupaten Bengkahs ” e ; ‘ : «

4. Kepala adalah Kepala Dlnas Kependudukan dan Pcncatatan
"SlpllKabupaten Bengkalls . : 5

5. Sekretarlat ~adalah Sekretarlat Dlnas Kependudukan _dah‘
: Pencatatan S1p11 Kabupaten Bengkahs o - '




6

Sekretarls adalah Sekretarls Dlnas Kepé'ndudukan ‘ bda_n
Pencatatan Slpll Kabupaten Bengkahs CARRCI R

: Umt Pelaksana Tekms yang %elanjutnya dlsebut UPT adalah Unltb‘f.{,.

- Pelaksana Teknis DmasKependudukan dan Pencatatan Sipilyang

melaksanakan kegiatan teknis. operasmnal dan/ atau keglatan. '

e "tekms penun_]ang tertentu

q

BAB II .
KEDUDUKAN

Pasal 2

‘Dlnas Kependudukan dan Pencatatan Slpll merupakan unsur S o
ppelaksana urusan pemermtahan yang menJadl kewenangan

s daerah

~ dimaksud - pada. ~ayat (1) berkedudukan - dibawah dan

Dlnas Kependudukan dan Pencatatan Slpll sebagalamana -

e bertanggung]awab kepada Bupatl melalul Sekretarls Daerah

ey ]};;_ BAB III A ‘;3,‘} o
SUSUNAN ORGANISASI s e

' "‘**. DINAS KEPENDUDUKAN DAN PFNCATATAN SIPIL L

- Pasal 3

(1) Susunan Organlsa31 Dlnas Kependudukan dan Pencatatan Slpll S
terdm dar1 B r T R e 8 o :

a.

1) Sub Baglan Perencanaan

Kepala; . -

‘Se'ki‘e'tariat f~‘:tel‘di1“i dari:' L

2) Sub BagxanUmum dan Kepegawalan, dan
- 3) Sub Baglan Keuangan T

"Bldang Pelayanan Pendaftarau Penduduk terd1r1 dar1

: 1) Seks1 Identltas Penduduk FOh. fi'f S
- 2) Seksi Pindah Datang Penduduk dan .

| 3) Seksx Pendataan Penduduk L

‘xBxdang Pelayanan Pencatatan S1p11 terd1r1 dar1 s

2 1) Sek31 Kelahlran

- 2) Seksi Perkawman dan Perccralan dan

ik"‘« 3) Seksi Perubahan Status Anak Pewarganegaraan dan ’

Kematlan
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e. ) Bldang Pengelolaan Informam Admlnlstra51 Kependudukan

1) Seksi Slstem Informa51 AdmmlstraS1 Kependudukan,
- 2) Seksi Pengolahan dan Penyajian Data; dan ,
3) Seksi Tata  Kelola dan  Sumber Daya Manus1a Teknologl
Informa31 dan Komumka51 :

f. Bldang Pemanfaatan Data dan Inova81 Pelayanan, terdm dar1
5 il) Seksi Ketja sama,
- 2) Seksi Pemanfaatan Data dan Dokumen Kependudukan, dan

- 3) Seksi Inovas1 Pelayanan

g. _'Umt Pelaksanaan Tekms dan

" h. Kelompok Jabatan fungsmnql

(2) Bagan Susunan Orgamsam Dmas Kependudukan dan Pencatatan s

Sipilsebagaimana tercantum dalam. lamplran, yang merupakan
baglan tldak terplsahkan dar1 Peraturan ini. : i

- BAB IV
TUGAS DAN FUNGSI SERTA URAIAN TUGAS
Baglan Kesatu
KEPALA

 Pasal4

(1) Kepala mempunyal tugas membantu’ Bupat1 melaksanakan urusan

pemermtahan yang menjadi kewenangan daerah dan tugas
pembantuan dlbldang kependudukan dan pencatatan sipil.

- (2) Kepala dalam pelaksanaan tugas sebagalmana dlrnaksud pada ayat

(1) menyelenggarakan fung51 B

o a vaenetapan kebl_]akan d1b1dang kependudukan dan Pencatatan Gl

LB 51p11

' _b."fpemmusan rencana strategm dan program ketj]a Dmas yang_
o sesual dengan visi mlSl Kepala Daerah : :

"’c.’l"perencanaan mengorgamsamkan, menggerakkan, dan _
‘mengendahkan ~serta menetapkan keblgakan -dibidang
_ kependudukan dan pencatatan sipil; :

d 'pelaksanaan | pembmaan terhadap ked1s1phnan dan e
'penmgkatan kuahtas sumber daya aparatur pegawa1 dalam
hngkLIp Dmas ' :




. f. penyelenggaraan urusan penatausahaan Dmas dan

B 1 :'pelaksanaan tugas lam yang dlberlkan oleh Bupat1 ‘'sesuai i

dengan bldang tugasnya

Bag‘ia"n‘ Kedua Bt

SEKRETARIAT e

PasalS

(1) Sekretarxat mempunya1 tugas memlmpm mengkoordmamkan dan;;,_‘, :
~mengendahkan . tugas- tugas ‘dibidang pengelolaan pelayanan"‘f': e

' kesekretanatan : yang mellputl pengkoordmasmn, perencanaan,
_ penyusunan program dan ° anggaran, pengelolaan keuangan
S ‘perlengkapan, umum dan kepegawalan : e

(2) "Sekretarlat dalam melaksanakan tugas sebagalmana dlmaksud pada' o
- ayat (1) menyelenggalakan fung31 : ~ ' e

' *a. penyusunan rencana program evalua31 dan pelaporan,

'-.b).",-pelaksanaan adlnlnlstra31 kepegawalan dan rumah tanggal:f' S
~ Dinas;- e i Sl R O R

L Sc : pelaksanaan admlmstraSI keuangan dan perlengkapan serta‘ S
o :’fpenataan aset L PR : "
d: pelaksanaan urusan '_ surat fnényui‘at 3 keafsipan- ‘dan
: dokumentasu dan hubungan masyarakat 8 B i

e pelaksanaan u1 usan hukum organlsam dan hubungan‘

’ masyarakat

: Vyf., B pelaksanaan pengkoordmasxan penyelenggaraan tugas tugas s

R g pelaksanaan tugae.—tugas lam yang dlberlkan oleh Kepala Dlnas e L

' (3) Susunan Organlsa51 Sekretarlat terdm darl

: f‘ a. Sub Baglan Perencanaan
-~ b. Sub Baglan Umum dan Kepegawalan, dan
el Sub Baglan Keuangan e

Pasal 6

: ‘(1)”7:Sub Baglan Perencanaan mempunyal tugas menylapkan bahan—57
' _bahan: blmblngan, kebijakan, pedoman dan petunjuk teknis serta
‘. layanan : d1b1dang perencanaan g sesua1 dengan ketentuan yang

i 'jv‘;'berlaku




o

Sl

(2) Uralan ’I‘ugas tersebut pada ayat (1) sebaga.l berlkut

, -ya.

'merencanakan leglatan Sub Baglan Perencanaan berdasarkan' o
- data keglatan tahun sebelumnya dan sumber data yang ' ada i

sebagal bahan untuk melaksanakan keglatan ‘sesuai dengan:

- peraturan perundang-undangan yang telah dltetapkan,

. menghlmpun dan mempelajarl peraturan perundang—undangan e

kebljakan teknis, pedoman dan petun_]uk teknis serta bahan-

.bahan lalnnya yang berhubungan dengan tugas Sub Baglan,{
B Perencanaan, ' ’ -

mencarl mengumpulkan menghlmpun mens1stemat1sa31kan‘ ‘ 3
dan mengolah data serta. menganallsa data dan informasi yang . '
;berhubungan dengan tugas ‘Sub. Baglan Perencanaan sebagal; -

kerangka acuan/ pedoman penyusunan program dan anggaran“
keglatan L v . el :

. mengmventarlslr permasalahan permasalahan o yang ‘
v\berhubungan dengan tugas Sub - Baglan Perencanaan serta Gl

menylapkan bahan bahan dalarn rangka pemecahan masalah

‘menylapkan bahan penyusunan kebgaksanaan, pedoman dan*i'

petunjuk teknls dlbldang perencanaan, S

'melakukan koordmam dan s1ngkron1sa31 kegiatén - déngan §
Bldang dan satuan kelja perangkat daerah terkaJt lamnya, o x

._‘mengkoordmlr penyusunan dan pembuatan Rencana Kerja‘{. :
;,’.Tahunan/ RKT Dmas Arah - Kebl_]akan Umum (AKU) Rencana
Kerja. Satuan Ker_]a Perangkat Dacrah (RENJA SKPD) dan = -
:;ALaporan _’ Pertanggung - Jawaban (LPJ), . serta g Laporan“f*. i
: AAkuntablhtas Kmer_]a Instan31 Pemerlntah (LAKIP) :

. melakukan koord1nas1 dan konsulta51 dengan instansi terka1t'j ‘
‘dalam rangka pemngkatan pengelolaan urusan penyusunan';:»‘.; S

, Mprograrn perencanaan dan anggaran

'rmenghlmpun dan menylapkan RKA serta mengkoordmlr proses |
‘pembahasan dengan 1nstansx terkalt sampa1 menjach DPA;

. :ffmenyusun' keleugkapan ' admlmstram ' guna melaksanakan s

keglatan Tahunan berupa petunjuk operaswnal penunjukan'

pe_]abat pelaksana tekms keglatan dan dokumen kontrak dan' i

menylapkan Ievxsl (perubahan) DPA

.'f'mengupayakan : Anggaran Pendapatan Belan_]a : ‘Déllerah“"”f L
‘ j_'tperubahan (APBDP) guna “ menampung usulan program‘, R T
‘, pembangunan ' yang mendesak ‘. yang tldak dxrencanakan‘f;‘J-T"’

e ‘sebelumnya, S




(1) Sub Baglan Umum dan Kepegawalan mempunyal tugas menylapkan"f e
" bahan- bahan blmblngan kebljakan ‘pedoman, dan petunjuk teknis -
“serta layanan ‘dibidang umum dan kepegawauan sesuai dengan;'—i_ PRI

L méfnberikan saran dan pertimbangan kepada Sekretaris tenfahg s
langkah- langkah atau tmdakan yang perlu dlambll dlbldang S

tugasnya

m. membuat ' laporan pelaksanaan 'kegiatan Sub Bagian

Perencanaan sesunai dengan data yang ada berdasarkan kegiatan
~yang. telah: dilakukan untuk dlpergunakan sebagai bahan
masukan bagl atasan dan :

n. melaksanakan tugas laln yang dlberlkan oleh Sekretarls balk 7
secara tertulls maupun lisan sesuai dengan bidang tugasnya
dalam - rangka  kelancaran pelaksanaan ~ tugas pada

Sekretanat

Pasal 7

SR vketentuan yang berlaku

@

‘al

 bahan lainnya yang berhubungan dengan tugas Sub Baglan e
, Umum dan Kepegawalan, RSN , ‘

,Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebagal berikut:

merencanakan keglatan Sub Baglan Umum dan Kepegawa1an '
' berdasarkan data kegiatan tahun sebelumnya dan sumber data . .- =
fyang ada sebagai bahan untuk melaksanakan kegiatan sesua1 :

dengan peraturan perundang undangan yang telah dltetapkan, :

' menghlmpun dan mempelajarl peraturan pcrundang—undangan

kebgakan tekms pedoman dan petunjuk teknis serta bahan-

i mencarl mengumpulkan mengh1rnpun mens1stematlsa31kan e
‘dan- mcngolah data serta menganahsa data dan informasi yang

berhubungan' dengan tugas Sub: Baglan Umum dan
Kepegawalan sebagi kerangka acuan/ pcdoman penyusunan'

rencana keglatan, L

menglnventarlslr i permasalahan permasalahan k ~ yang
berhubungan . dengan “tugas = Sub - Bagian Umum dan -
- Kepegawaian - serta’ menyxapkan bahan bahan dalam rangkai'- - KR

pemecahan masalah

mengarahkan dan mendlstnbusﬂ{an surat masuk dan keluar '

' sesuai dengan kepentmgan dan permasalahannya, '




‘ _81_ S0

f menehtl usulan permlntaan forma81 pegawal lmgkup Dlnas, dan, : »

~;meny1apkan konsep petunjuk penyusunan formasi- pegawal' R

~ pegawai sebagal perencanaan kebutuhan : pegawal sesuai - .
dengan kebutuhan Dinas; ' : ‘ -

g, "mengatur urusan rurriah tangga dlnas, menata kemdahan dan’_ . o
kebel 81han kantor, serta keamanan hngkungan kantor :

~h. ;melakukan pengelolaan perpustakaan kears1pan Dinas danv E
' melakukan pendokumenta51an keglatan Dmas,

i melakukan tugas dlbldang hukum orgamsam dan tatalaksana : ; : i
'serta hubungan masyarakat ‘ Ry

BT imemberlkan saran dan pertlmbangan kepada Sekretans tentang, -
langkah langkah atau tmdakan yang perlu diambil dlbldang; o

ok V‘membuat laporan pelaksanaan keglatan Sub Baglan Umum- dan o
SR Kepegawalansesual dengan data yang. ada berdasarkan kegiatan
,yang -telah dllakukan untuk dlpergunakan sebagal bahan &
: ;rnasukan bag1 atasan dan jf ¢

"41, melaksanakan tugas laln yang dlberlkan oleh Sekretarls balk i
" secara tertulis maupun lisan sesuai dengan bldang tugasnya
dalam rangka kelancaran pelaksanaan tugas pada Sekretanat '

Si Pasal 8 R

' (1)‘ Sub Baglan Keuangan mempunyal tugas menylapkan bahan- bahan S
- bimbingan, kebljakan ‘pedoman, dan pctun_]uk teknis serta layanan .
“dibidang’ keuangan dan perlengkapan sesuai dengan ketentuan yang
- ‘tf‘ ,berlaku S o L , , S, :

(2) Uralan ’I‘ugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

a. merencanakan keglatan Sub Baglan Keuangan berdasarkan :-, L
_data keglatan tqhun sebelumnya ‘dan sumber: data yang: B
- ada sebagal bahan - untuk melaksanakan kegiatan Sl
}_f'sesual dengan peraturan perundang-undangan yang telah

s dltetapkan . ' ~ ~ S

b .menghlmpun dan mempela_larl peraturan perundang-undangan REETE
'_;’,kebljakan teknis, pedoman dan petunjuk tekms serta bahan-
bahan lamnya yang berhubungan dengan tugas Sub Baglan'
Keuangan S : S R SO ‘ :




' berhubungan dengan tugas Sub" Bagian” ‘Keuangan sebagal

. 'melakukan pengawasan pengendahan dan mengevaluasi‘v i

9.

.. mencari, mengumpulkan menghlmpun men51stematlsa51kan
‘dan mengolah data serta menganalisa data dan informasi yang

. kerangka acuan/ pedoman penyusunan rencana kegiatan,;

. Menglnventarlqn , perma%alahan—permasalahan yang
- berhubungan dengan tugas Sub Bagian Keuangan serta

menyiapkan bahan bahan  dalam _rangka pernecahan
masalah R

mengusulkan kepada Sekretarls tentang penun_]ukan bendahara
pengeluaran, pembantu bendahara pengeluaran, penylmpan ,
,barang, pengurus barang dan pembantu pengurus barang; '

terhadap kinerja bendahara pengeluaran, pembantu bendahara
" pengeluaran penylmpan barang, » pengurus barang dan
: pembantu pengurus barang, | '

. }menghlmpun dan rnempers1apkan bahan dan data untuk
_kpenyusunan rencana kebutuhan barang, : ‘ :

,melakukan pengawasan terhadap mventarls barang serta
o membuat Kartu Inventarls Barang (KIB) dan membuat Kartu N
oD Inventarls Ruangan (KIR), SRS e T , ,

i melaksanakan ' pengelolaan admlnlstra31 keuangén Cyang o
 mencakup administrasi - ‘gaji - pegawai, gaji tenaga - kerja.
sukarela/ kontrak, insentif PNS, ‘melakukan usulan kenaikan -
- gaji berkala serta. melakukan pembukuan, membuat Laporan -
- Pertanggung Jawaban (LPJ) keuangan, \ evaluasx dan laporan
'keglatan keuangan dmas, S :

j. ijengatur perlengkapan kantor, penataaan dan pengamanan"'
. aset, tlndaklanjut LHP, gant1 rugi serta’ proses: admmlstra31 SRy
”"7pelja1anan dmas pegawal sesua1 petunjuk atasan, '

emberlkan sar'm dan pertlmbangan kepada Sekretarls sebagai -
> bahan masukan untuk penentuan kebl_]akan lebih lan_]ut

. vmembuat laporan ‘hasil pelaksanakan tugas Sub Baglanr

g Sekretarlat

B Keuangan sebagal bahan pertanggung]awaban, dan

. _melaksanakan tugas laln yang dlbenkan oleh Sekretans ba1k>
secara tertulis maupun . hsan sesuai = dengan bidang
tugasnya ‘dalam 1angka kelancaran pelaksanaan tugas pada




(1)

@

; Baglan Ketlga '
BIDANG PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

: Pasal 9

Bldang Pelayanan Pendaftaran Penduduk mempunya1 tugas-‘

melaksanakan koord1nas1 ‘perumusan kebl_]akan teknis ‘dan
pelaksanaan kebljakan operasmnal dibidang pelayanan pendaftarani_y L
penduduk yang ~meliputi . Identitas penduduk» pindah datang o
penduduk dan pendataan penduduk et R : e

~B1dang Pelayanan Pendaftaran Penduduk dalam menjalankan tugas-“ , i
~dan kewa_ubansebagalmana dlmaksud ' ? pada = ayat (1) P m T

5 menyelenggarakan fi ung51

| a ‘penyusunan perencanaan pelayanan pendaftaran penduduk

o b :perumusan kebl]akan tekms pendaftaran penduduk

c. elaksanaan pemblnaan dan koordlna81 pelaksanaan pelayanan“":k“’
‘~“_'_‘.'pendafta1 an penduduk | A R o i

: ",'-.“’d.ipelaksanaan pelavanan pendaftaran penduduk

: e "‘pelaksanaan peneI bltan dokumen pendaftaran penduduk

f ‘pelaksanaan pendokumentasmn hasﬂ pelayanan pendaftaran‘;ﬂ'

o penduduk

g. ‘{pengendahan dan evalua31 pelaksanaan pendaftaran penduduk -

2 h.{pelaksanaan fasﬂltam somahsasx blmblngan tekms advoka51 '

' _jf'a’jpelaksanaan plmpman mengkoordmas1kan dan mengenda_llkan" 5
- serta mengamaSI semua keglatan yang bcrhubungan dengan S

superv131 dan konsultas1 pelaksanaan pelayanan pendaftaran""

h f.pelaksanaan 1nventarlsa51 data—data penduduk secara terus-v

o bldang tugas, ok

k'."‘perumusan pelaksanaan kebljakan pembangunan serta layanan ik

'staf dan blmbmgan Lekms, S

1. jpemberlan saran saran dan pertlmbangan kepada Kepala Dinas"
~~ mengenai langkah langkah dan’ tlndakan—tlndakan yang perlu}
_ ’»leambll sesua1 dengan bldang tugasnya, dan b o

" krr‘i.ipelaksanaan tugas tugas lam yang dlberlkan oleh plmpmanff
: :,_sesuax dengan tugas dan fungsmya ‘ SEL T
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(3) Susunan Orgamsael Bldang Pelayanan Pendaftaran Penduduk

terd1r1 dar1

. a_.\
b.

c

1

Seksﬂdentltas Penduduk
SeksiPindah Datang Penduduk dan
Sekm Pendataan Penduduk

Pasal 10

(1) Seksx Identltas Penduduk mempunya1 tugas ,melaksanakan
perumusan dan pelaksanaan “kebijakan, penyusunan norma,
standar, prosedur dan kriteria, dan pemberian bimbingan teknis
~‘dan supervisi, serta. pemantauan evaluam dan pelaporan dlbldang

'kldentltas penduduk

(2). Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

a.

melakukan~ penylapan bahan perencanaan,‘ perumusan

kebljakan -teknis; memblna ‘dan - -mengkoordinasikan serta
) f’pelayanan dan penerbltan dokumen pendaftaran penduduk

‘l'melakukan pencatatan dan memutakhlrkan blodata penduduk
: ,serta penerbltan Nomor Induk Kependudukan

: mencatat dan 1nelaksanakan penerbltan Kartu Keluarga dan
'”‘Kartu Tanda Penduduk serta Kartu Identltas Anak

B mencatat perubahan alamat dan blodata penduduk

» jmenatausahakan pendaftaran penduduk

f. g]membernkan salan saran dan pertlmbangan kepada Kepala

”Bldang ‘mengenai langkah -langkah dan tindakan- tmdakan

i : yang perlu dlambll sesual dengan bldang tugasnya,

m

: iﬁ;membagl tugqs kepada bawahan sesua1 dengan bldangnya

"rnemla1 prestasn kerja bawahan sebagal bahan pemblnaan dan
- »pengembangan karlr dan

,melaksanakan tugas tugas lam yang dlberlkan oleh Kepala

' 3 Bldang sesua1 dengan tugas dan fungsmya

Pasal 1 1

(1) Seks1 Plndah Datang Penduduk mempunyal tugas melaksanakan
- perumusan dan . pelaksanaan } kebljakan ‘penyusunan norma,
 standar, prosedur kriteria, dan pemberlan blmbmgan teknis dan
- supervisi, serta pemantauan evalua31, ‘dan ‘pelaporan dlbldang -;

‘pindah datang penduduk sesuai dengan peraturan perundang—

T undangan




(2)

Uraian ’I‘ugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

a. qmelakukan penylapan bahan 4 pcrencanaan, ~ perumusan
- kebijakan ‘teknis, 'membina  dan mengkoordinasikan serta
pelaksanaan pelayanan plndah datang penduduk :

b Hmelakukan pencatatan dan menerbxtkan dokumen plndah 8
= datang penduduk dalam w11ayah RI; '

e, mencatat dan menerbltkan dokumen warga negara asmg

tmggal sementara dan tlnggal tetap,

d. memberlkan saran- saran dan pertlmbangan kepada Kepala
Bldang mengenai langkah -langkah - dan tindakan-tindakan
- yang perlu d1amb11 sesual dengan bldang tugasnya, dan

. e. melaksanakan tugas tugas 1a1n yang dlbenkan oleh Kepala |

(1)

o Bldang plmpman sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Pasal 12

Sek81 Pendataan Penduduk mempunyal tugas melaksanakan
perumusan dan  pelaksanaan kebl_]akan, penyusunan norma, -
standar, prosedur dan kriteria, ‘dan pemberian bimbingan teknis -

dan superv131 serta pemantauan evaluasi, dan pelaporan dibidang
pendataan. penduduk sesual dengan peraturan : perundang— :

a undangan :

@

a. ;'melakukan penylapan bahan perencanaan pérumusaﬁ

: b melaksanakan pendokumentasmn dan menata hasﬂ pelayanan St

Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

. kebijakan teknis, - membina ‘dan mengkoordxna31kan serta B
‘ pelaksanaan pendataan penduduk 2

- pendaftaran penduduk

| c vmelaksanakan pendataan penduduk

o d. - membenkan ‘saran-saran. dan pertlmbangan kepada Kepala.‘*"»

e Bldang mengenai - langkah -langkah dan " tindakan-tindakan
E ‘yang perlu dlambll sesual dengan bldang tugasnya, dan ‘

el melaksanakan tugas tugas lam yang dlbenkan oleh Kepala

Bldang sesua1 dengan tugas dan fungsmya




Baglan Keempat S
BIDANGPELAYANAN PENCATATAN SIPIL
| Pasal 13 |

(1) BldangPelayanan Pencatatan ¥ slpﬂ i mempunyai tugas

zmenyelenggarakan perumusan dan pelaksanaan kebijakan dibidang«.

- pelayanan pencatatan 31p11 sesua1 dengan ketentuan peraturan B
perundang undangqn S :

@) Bldang Pelayanan Pencatatan Slpll dalam menjalankan tugas _dan;
: kewajlban sebagalmana dlmaksud pada ayat (1) menyelenggarakan LEeliy
fungsx SR : , , , ;

a. . penyusunan pex encanaan pelayanan pencatatan 31p11

b.. perumusan kebljakan tekms pencatatan s1p11

e -‘pelaksanaan pembmaan ' dan, koordmam ’pelaksaﬁaan"f“
: ,’j‘pelayanan pencatatan 31p11 R Son LR

d : pelaksanaan pelayanan pencatatan 51p11

@

- e ikpelaksanaan penerbltan dokumen pencatatan 31p11

- f.";f’pelaksanaan : pedokumentas

S 'g.*'_i'f_.‘pengendahan dan evalua51 pelaksanaan pencatatan sxpll

h. 'f‘pemberlan 'oaran saran dan pertlmbangan kepada Kepala i
_ Dinas mengenai langkah langkah dan tindakan- tlndakan yang ‘
o ‘perlu dxambll sesual dengan bldang tugasnya, o

. 1 penllauan presta31 kerja bawahan sebagal bahan pertlmbanganf'; 55
. dalam pengembangan karler dan Coe : o

- J 'pelaksanaan tugas 1a1n yang dlberlkan oleh Kepala Bldang”'_
' ﬁ.’,?;'sesual dengan bldang tugasnya s

(3) Susunan Organlsa31 Bldang Pelayanan Pencatatan Slpll terdln dan,) o ki
oa Sek31Kelah1ran, . :

b Sek31Perkaw1nan dan Perceralan dan T
e Seks1Perubahan Status Anal Pewarganegaraan dan Kematlan




 .:14‘_" B
 Pasal 14

(1) Seksi Kelahlran mernpunya1 tugas melaksanakan perumusan dan
- pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur, dan
kriteria, dan pemberian bimbingan norma, standar, prosedur dan
- kriteria, - dan pembenan bimbingan teknis supervisi, serta
: pemantauan, evaluasi,  dan pelaporan dibidang . kelahiran sesuai

v dengan ketentuan peraturan perundang-undangan

(2)7 Uraian 'I‘ugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut
"a.' melakukan ' penylapan  bahan perencanaan, Merumuskan

R ‘kebljakan teknis, membina - “dan. mengkoordmamkan serta~ ’
_ melaksanakan pelayanan pencatatan kelahlran,

“b. mencatat dan menerbltkan Akta Kelahlran, .

c. mencatat dan menerbltkan dokumen dan surat keterangan L
: yang berkaltan dengan kelahlran, L

'd, : membenkan salan -saran dan pertlmbangan kepada Ixepala‘ s
S Bldang mengenai langkah langkah dan tlndakan—tlndakan
yang perlu dlambll sesual dengan bldang tugasnya; dan SR
e melaksanakan tugas - tugas laln yang dlberlkan oleh» Kepala
Bldang sesua1 dengan tugas dan fungsmya ' L

Pasal 1 5

(1) Sek31 Perkawman dan Perceraxan mempunyal tugas melaksanakan e
~ perumusan dan pelaksanaan ' kebijakan, penyusunan norma,

~ dibidang - perkavvlnan dan Perceralan sesuai dengan ketentuan -
peraturan perundang—undangan N EERRNET:

(2) Uralan ’I‘ugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

a. melakukan peuylapan bahan , perencanaan, _ merumuskan

kebijakan - tekms membma “dan mengkoordmamkan serta

-~ melaksanakan pelayanan pencatatan perkawman dan
perceralan, A i , _

B b, . ‘mencatat dan menerbltkan Akta Perkawman,

. c mencatat dan menerbltkan Akta Perceralan,

D yang berhubungan dengan perkawman dan perceralan

- standar, prosedur dan kriteria, dan pemberlan bimbingan teknis -
dan =~ supervuisi, serta pemantauan evaluasi, dan pelaporan

; d. 4mencatat dan menerbltkan dokumen dan Surat keterangan .



15 e

bmemberlkan saran _saran dan pertlmbangan kepada Kepalai" L
Bldang mengenal langkah langkah dan tmdakan—tlndakanf S

yang perlu dlambll sesua1 dengan bldang tugasnya, dan

~melaksanakan tugas tugas laln yang dxberlkan oleh Kepala i

0 Bldang plmpman sesua1 dengan tugas dan fungsmya

(1) Sek81 Perubahan Status Anak Pewarganegaraan dan’ Kematlan e

Pasal 16

“mempunyai- tugas melaksanakan perumusan dan pelaksanaan B

'kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria,

~ . dan pemberlan blmblngan teknis dan superv1s1 serta pemantauan,
‘evaluasi, dan. pelaporan ‘dibidang perubahan status  anak,
pewarganegaraan ‘dan.  kematian sesual dengan ketentuan
peraturan perund'mg undangan : : CE S ‘ S

(2) Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

a.

'melakukan penylapan bahan ’ perencanaan, ‘ ‘n‘ierurnuskan ;-‘
' _kebljakan teknls membma dan koordlna31 I »
.’,:melaksanaan, pelayanan pencatatan pengangkatan anak
~ pengakuan anak, - pengesahan ‘anak, perubahan status :

,kewarganegaraan dan pencatatan kematlan, :

mencatat dan menerbltkan Akta Pengakuan Anak

mencatat pcngesahan anak pengangkatan anak perubahan .
: _nama dan perubahan status kewarganegaraan, ‘ S

. }:mencatat perubahan dan pembata]an akta, i

""f:melakukan 'pendataan mengenal perubahan nama dan g
“pengesahan adopsx, G S '

g mencatat dan menerbltkan Akta Kematlan

'mencatat dan menerbltkan dokumen dan surat keterangan
-yang berkaltan dengan kematlan, s :

\ melaksanakan pendokumentas1an dan menata hasﬂ pelayanan
' ;'pencatatan sqml B : : : :

memberlkan saran saran dan pertlmbangan kepada Kepala o
;Bldang mengenal langkah langkah dan tindakan-tindakan - -
’ :yang perlu d1amb11 sesua1 dengan bldang tugasnya dan LT

.k,b"melaksanakan tugas tugas lam yang dlberlkan oleh Kepala”-*:\v:‘
Bldang sesual dengan tugas dan fungsmya :




o
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b
Baglan Kehma

BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI

KEPENDUDUKAN

Pasal 17

Bldang ‘ Pengelolaan : Informa81 Adrmmstram Kependudukan
mempunyai tugas melaksanakan penylapan perumusan kebijakan
‘teknis dan pelaksanaan kebijakan dlbxdang pengelolaan 1nforma81
: ‘admmlstram kependudukan

“ Bxdang Pengelolaan Informasx Admlmstra81 Kependudukan dalam

' menjalankan tugas dan kewajlban sebagalmana -dimaksud pada

- ayat (1) menyelenggarakan fung31

A

: penyusunan perencanaan rnerumuskan kebl_]akan tekms,

o melaksanakan pemblnaan dan . koordmasn pengelolaan.'-
gmformam admmlstra31 kependudukan yang mehputl sistem

- vlvmformam kependudukan mengolah data serta tata kelola dan_
s sumber daya manu31a, teknologl 1nforma51 dan komumkam

perekaman data hasﬂ pelayanan pendaftaran dan pencatatan

- sipil serta pemutakhlran data penduduk dengan menggunakan !
o SIAK

: pengevalua31an dan ‘ melaporkan pengelolaan‘ informasi
. 'admlmstram Kependudukan,

_Y\‘pelaksanaan pembangunan ‘dan_ mengembangkan - jaringan
S komun1kas1 data ;

'penyedlaan perangkat keras dan perlcngkapan lalnnya serta
‘penyedlaan Jjaringan "komunikasi data ' sebagal tempat

pelayanan dokumen kependudukan, .

‘ { pemehharaan dan perawatan perangkat SIAK

'penyedlaan dan mendesnmnam 1nforma81 kependudukan,

pengendahan dan evalua31 pelaksanaan pengelolaan 1nforma31

, "admlmstra& kependudukan,

fpemberlan saxan saran dan pertlmbangan kepada Kepala
' Dinas mengenai langkah -langkah dan tmdakan—tmdakan yang
: erlu d1arnb11 sesua1 dengan bldang tugasnya, _dan

_%'Pelaksanaan tugas lam yang dlberlkan oleh Kepala Bldang
._.jsesual dengan bldang tugasnya




(3) Susunan ‘Bl‘dang“" Pengelolaan Inf‘ofmasi. Adminis_trasi
Kependudukan terd1r1 darl : L

a. SeksiSistem Informa31 AdmlnlstraSI Kependudukan,
b Sek51Pengolahan dan Penyajian Data; dan =
c. Seksi Tata Kelola - dan Sumber Daya Manus1a Teknolog1
Informasi dan Komunikasi.

Pasal 18

(1) Sek81 Slstem Informasx Admxmstrasx chendudukanmempunyal S

tugas melaksanakan perumusan dan ' pelaksanaan kebijakan,
~ penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria, dan pemberian
bimbingan teknis dan supervisi, serta pemantauan, evaluasi, dan

pelaporan = dibidang sistem informasi administrasi
kependudukansesual dengan ketentuan peraturan perundang—
: undangan R - - :

(2) Urauan Tugas tersebut pada ayat (1) sebaga1 berlkut

a. 'melakukan penylapan baha perencanaan, perumusan
o kebijakan teknis, membina dan mengkoordmasﬂ{an dan
o pelaksanaan 31stem 1nf0rma51 adrmmstrasx kependudukan,

'T',b.‘"-"‘mempermapkan bahan—bahan dalam rangka pembangunan'

) dan pengembangan Jarlngan komumkasx data, N

- c ;': 'menyedlakan perangkat keras dan perlengkapan la_lnnya serta' ’

y penyedlaan ‘jaringan komunikasi data sebagal : tempat e

pelayanan dokumen kependudukan,

d. memberlkan pelayanan dan _informasi mengenai
kependudukan, RN R R ER PR :

e. melaksanakan Penyuluhan/ sosmhsam yang berkaJtan dengan
"’_admmlstras1 kependudukan L R

f memberlkan saran saran dan pertlmbangan kepada Kepala

. Bidang mengenal langkah -langkah dan tindakan- tlndakan" o
! j’f_yang perlu d1amb11 sesua1 dengan bldang tugasnya, dan : o

i melaksanakan tugas tugas lam yang dlberlkan “oleh Kepala

: Bldang sesual dengan tugas dan fungsmya :

Pasal 19

(1) Sek81 Pengolahan dan ‘ Penyajlan Data ~ mempunyai tugas
- melaksanakan - perumusan dan=  pelaksanaan: “kebijakan,

penyusunan. norma, standar, . prosedur, dan kriteria, pemberian .
g bimbingan teknis dan’ superv151 serta pemantauan, evaluasi, dan

“pelaporan dlbldang pengolahan dan’ penyapan data sesua1 dengan e

: -ketentuan peraturan perundang undangan , -
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.,(2) Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

)

. ‘(2)

a.

a.

melakukan penylapan bahan perencanaan, merumuskan

kebljakan tekrus membma dan mengkoordmamkan,

= melaksanal{an pengolahan dan penyajlan data kependudukan
i ‘menyusun rephka data kependudukan,
= menyusun proﬁl kependudukan dan proyek81 kependudukan,

g melakukan perekaman data hasﬂ pclayanan pendaftaran dan

pencatatan 31p11

vmelakukan pemutakhlran data : penduduk dengan
: menggunakan Slstem Informas1 Admlnlstram Kependudukan (
 SIAK);

"”-v_"memberlkan saran saran dan pertlmbangan kepada Kepala
- Bidang. mengenal » langkah 1angkah dan tlndakan-tmdakan
e yang perlu d1amb11 sesua1 dengan bldang tugasnya, dan

melaksanakan tugas tugas lam yang dlbenkan oleh Kepala
: ~B1dang sesual dengan tugas dan fungsmya

Pasal 20

Sekm Tata Kelola dan Sumber Daya ManusmTeknologl Informasx

‘ mempunyai tugas: ‘melakukan - penylapan penyusunan kebijakan

teknis dibidang tata kelola dan sumber. daya manusia teknologl_
1nforma81 sesua1 dengan peraturan perundang—undangan

Uralan l‘ugas tersebut pada ayat (1) sebagal berlkut

melakukan penylapan bahan perencanaan, , merumuskan
'~”_.5:keb1]akan teknlq membma, . koordmam,

""melaksanaaan tata kelola sumber daya manusm serta teknologl .
e ‘1nformas1 dan komumkam,

mbma dan pengembangan Sumber Daya Manu51a pengelola

e rmformam admmlstra81 kependudukan,

emberlkan saran saran dan pertlmbangan kepada Kepala
Bldang mengenai langkah -langkah  dan’ tmdakan-tlndakan

. f-,yang perlu dlambll sesua1 dengan bldang tugasnya dan

".Tf.melaksanakan tugas tugas lam yang dlbenkan oleh Kepala

Bldang sesua1 dengan tugas dan fungsmya
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Baglan Keanam

BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN

(1) Bldang Pemanfaatan Data dan Inova31 Pelayanan mempunya1 tugas =
melaksanakan - penyiapan . perumusan kebijakan teknis dan
- pelaksanaan kebljakan dlbldang pemanfaatan data dan 1nova31 Y

Pasal 2 1

o pelayanan

)

a. ’penyusunan perencanaan pemanfaatan data dan dokumen

e 'pelaksanaan pembmaan ;da ~ koordinasi - pelaksanaan

d.'-';‘pelaksanaan 9 pemanfaatan . data : dan : doku'meh,

Bldang Pemanfaatan Data dan L Indva31 Pelayanan ’dalam
menjalankan tugas dan kewa_uban sebagalmana dimaksud pada

'ayat (1) menyelenggarakan fungsi:

) kependudukan, ~kerja  sama’ serta inovasi ~ pelayanan
i admlnlstra31 kependudukan z : o ’

b.. p rumusan kebxjakan tekms pemanfaatan data dan dokumen =
L kependudukan kerja sama serta : 1novas1 pelayanan A

| 'admmlstram kependudukan Rt

o pemanfaatan ‘data dan dokumen kependudukan, kerja sama

L i:’serta 1nova81 pelayanan admmlstram kependudukan;

S kependududukan

e pelaksanaan mova81 pelayanan admlnlstra31 kependudukan,

f ‘-pengendahan dan mengevalua31 pelaksanaan pernanfaatan data :,,_,

: .. ‘gr'{'ﬂpemberlan saran-saran dan pertlmbangan kepada Kepala Dmas 5
“:mengenal langkah -langkah dan tindakan- tindakan yang perlu' i

@

"dan dokumen kependudukan, kerja. ‘sama serta 1nova81

B ;_fi‘pelayanan admmlstram kependudukan, SR

C dlambll sesuai dengan bidang tugasnya, dan

h. Pelaksanaan tugas lain yang dlberlkan oleh Kepala Bldang :

- sesua1 dengan bidang tugasnya

dar1

a. Sek31 Ker_]a sama, : S
b Seks1 Pemanfaatan Data dan Dokumen Kependudukan dan
Seks1 Inova31 Pelayanan : .

Susunan Bldang Pemanfaatan Data dan Inova31 Pelayanan, terdiri -



Pasal 22 ‘
(1) Seksi Kerja Sama mempunyal . tugas melakukan penylapan‘

- penyusunan. kebljakan ‘teknis dlbldang kerja ‘sama sesual dengan
: peraturan perundang undangan R :

- i (2) Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebaga_l berlkut

a 5 melakukan . penylapan bahan perencanaan, , mérumuskah L
,,[kcbuakan teknis, membma dan mengkoordlnasﬂ{an dengan

© SKPD Kabupaten dan badan hukum Indonesia yang
memberikan pelayanan pubhk yang tldak memlhkl hubungan g

\vertlkal dengan lembaga pengguna dltlngkat pusat

. b'.’ ”melakukan kerja sama adrmmstra& kependudukan,

c.o 'memproses ‘ pemberlan jzin hak akses. pemanfaatan data.
kependudukan melalu1 pcrsetujuan Bupat1 Bengkahs ' -

- d jmengkonsultasﬂcan draft ker_]a sama dengan lembaga pengguna_ : : -
g kepada Dlrektorat Jenderal Kependudukan dan Pencatatan”i% S et

o] Sipil; -

o el i;”membenkan saran -saran’ dan pertlmbangan kepada Kepalavr"ff
 Bidang mengenai 1angkah langkah dan tindakan-tindakan yang R

”perlu dlambll sesual dengan bldang tugasnya, dan

- Of }','melaksanakan tugas tugas laln yang dlberlkan oleh Kepalaf.f‘, L

,,"Bldang sesual dengan tugas dan fungsmya

Pasal 23

5>(1) Sek31 Pemanfaatan Data dan Dokumen kependudukanmempunyalv
tugas melakukan penylapan penyusunan kebijakan teknis d1b1dang e
e pemanfaatan ‘data dan dokumen kependudukansesua1 dengan Z

E :peraturan perundang—undangan

(2) Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebaga1 berlkut

) a melakul an . peuylapan b'\han perencanaan, merumuskan -

kebijakan teknis, membina - dan mengkoordmamkan serta .
: ’_melaksanakan " pemanfaatan : data dan dokumen/ ar51p S
o ‘»'{.}(kependudukan, SR ; :

b. ‘»merumuskan data kependudukan‘ﬁ‘yangi akan: 'dim'anfaatkan_»_"»j _

N 4oleh lembaga pengguna, L

oCa melakukan Somahsam yang berkaltan dengan Lembaga;' F

Pengguna dlmana Lembaga pengguna wajib ‘menggunakan - o
o0 Aplikasi data werehouse (data penduduk yang sudah diolah St
'melalul SIAK konsolidasi) - yang ‘dibangun’ Dlrektorat Jcnderal il

r Kependudukan dan Pencatatan Slpll
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5 d. 5 melakukan pengendahan, pengawasan dan eValua51 terhadap & =0
 lembaga pengguna secara 1n31dent11 dan berkala setlap 6 (enam) o
bulan, : |

e ‘melaporkan hasﬂ pengendahan/ pengawasan dan evaluaSI
- kepada. menten dalam negeri melalui gubernur secara 1n51dent11 _
dan berkala setlap 6 (enam) bulan, : : -

f bmemberlkan ‘saran- saran dan pertlmbangan kepada Kepala @
. Bidang mengenai langkah -langkah dan tindakan- -tindakan yang R
perlu dlambll sesua1 dengan bldang tugasnya dan L

" g.‘ -melaksanakan tugas tugas lam yang~ dlbenkan oleh Kep'alkaf e
‘ Bldang sesua1 dengan tugas dan fungsmya 7 o

L Pasal 24 Lk
(1) Sek31 Inova31 Pelayananmempunya1 tugas melakukan penylapanv o

penyusunan kebljakan teknis dlbldang 1nova31 pelayanansesuay
dengan peraturan perundang-undangan R

S

(2) Uralan Tugas tersebut pada ayat (1) sebagau berlkut

7 "\a-'; f:melakukan penylapan bahan perencanaan, merumiuskan
S kebijakan teknis,  membina -dan - mengkoordmamkan serta_;' e
melaksanakan 1nova51 pelayanan admlnlstra81 kependudukan, ,

b melakukan ’ evalua31 dan perubahan smtem pelayanan'; " -
" pendaftaran penduduk dan pencatatan 51p11 a

E - c. ""menyusun Standar Operasmnal Prosedur (SOP) pelayanan S
o pendaftaran penduduk dan pencatatan 51p11 Sl

d. ‘”.mernberlkan saran saran’ dan pertlrnbangan kepada Kepala N
' ‘Bldang mengenai langkah -langkah dan tlndakan—tmdakan yang
perlu dlambll sesual dengan bldang tugasnya, dan Bl e

' e -'}melaksanakan tugas tugas lam yang " dlbcrlkan oleh chala'.f..'i’-g:::f
ORE Bldang sesual dengan tugas dan fungsmya : o

: SR BAB V: o
UNIT PELAKSANA TEKNIS

Pasal 25 -
(1) Pada Dmas dapat dlbentuk Umt Pelaksana T eknls (UPT) 'b:er(‘iasarkai.n .
; kebutuhan dan beban kerja, ' ,‘ R L SRR SO
(2) UPP adalah Umt Pehksana ’Iekms untuk mclaksanakan keglatan e
‘teknis operasxonal dan/ atau keglatan tekms penunjang yang -

mempunyal w11ayah kerja mehputl satu atau beberapa Kecarnatan di -
Kabupaten Bengkahs i o Tt ;




g terd1r1 dar1
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(3) UPT dlplmpln oleh seorang Kepala UPT yang berada dlbawah dan
 bertanggung jawab  kepada Kepala dan ‘secara ' operaswnal
berkoord1nas1 dcngan Camat

(4) Pembentukan UPT dltetapkan dengan Peraturan Bupatl dengan
berpedoman kepada peraturan perundang-undangan yang berlaku

BAB VI
KELOMPOK JABATAN F‘UNGSIONAL

Pasal 26

4(1) Kelompok Jabatan Fungsmnal terdlrl dan sejumlah tenaga dalam
]enjang Jabatan Fungsmnal sesua1 dengan bidang keahllannya,

(2 Kelompok Jabatan Fungsmnal dlplmpm oleh seorang tenaga
fungsional semor yang berada dlbawah dan bertanggung jawab

kepada Kepala,

_(3) Jumlah Jabatan Fungswnal dltentukan berdasarkan sifat, jenis dan
beban kerja sesual dengan peraturan perundang-undang yang
berlaku, S

‘(4) Pembmaan terhadap tenaga fungsmnal dllakukan sesual dengan
peraturan perundang undangan yang berlaku

BAB Vil
ESELONERING

Pasal 27

‘ Jabatan Eselonermg pada Dlnas Kepe’ndlidukar'lkdan Pencatatan Sipil

a. Kepala adalah Jabatan lepman T1ngg1 setara dengan eselon II / b
b. Sekretarls adalah Jabatan Admlmstrator setara dengan eselon Il / a,

- C. »Kepala Bldang pada Dmas Kependudukan ‘dan Pencatatan Slpll
R adalah Jabatan Admmlstrator setara dengan eselon III /b dan

Sd. Kepala Sub Baglan dan Kepala Seksi pada Dinas Kependudukan dan}
o Pencatatan : Slpll . adalah Jabatan Pengawas setara dengan

eselon IV/a.
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, BAB VIII
TATA KERJ A

Pasal 28

(1) Dalam melaksanakan tugasnya Kepala, Sekretarls Kepala Bldang, .
: rKepala Sub Baglan Kepala Seksi, Kelornpok Jabatan Fungsmnal dan /
Kepala UP’I‘ ‘wajib - melaksanakan pr1n31p koordmam integrasi dan o

i smkronlsas1 secara Vertlkal dan horlzontal

f (2) Setlap Plrnplnan Satuan Orgamsam dllmgkungan Dmas bertanggung

- jawab memimpin. dan mengkoordmas1kan .bawahan masmg-masmg

“dan memberlkan blmbmgan serta petunjuk bag1 pelaksanaan tugas

| ' ' ’bawahannya

“;..

(3)‘ Setlap leplnan Satuan Orgamsam dlllngkungan Dlnas, ‘ wajib e
;mematuhx petunjuk—petunjuk dan bertanggung Jawab kepada atasan

: masm g-masmg serta menyampalkan laporan tepat pada waktunya

' NS
- PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN DALAM JABATAN

i Pasal 29 i, v o

‘ (1) Menterl bervvenang mengangkat dan memberhentlkan pe_]abat pada.fi_;’"" i
. Unit Kerja yang menangani urusan Admlmstra51 Kependudukan dl‘i‘i}

Prov1n31 dan Kabu paten / Kota

B 1-:; (2) Pe_]abat pada “Unit Kerja yang menanganl urusan Admlmstram

Kependudukan sebagalmana dlmaksud pada ayat (1) terdln darl

Cal Jabatan lepman nggl PIatama, 3
b Jabatan Admuust:ator dan e
. c. Jabatan Pengawas '

G : (3) Dalam melaksanakan kewenangan pengangkatan dan Pemberhentlanﬂf. g

sebagalmana dlmaksud pada ayat (2) huruf b dan ¢, Menterl“;f»_*i‘V;?";;’_.E"-»‘
. mendelega31kan kepada Dlrektur Jenderal Kependudukan _ dan S

. Pencatatan Slpll k

BABX
PEMBIAYAAN

Pasal 30

'V'Sumber—sumber Pemblayaan Dlnas dlbebankan kepada Anggaran"i SR
Pendapatan ‘dan Belanja Daerah, sub31d1 atau bantuan -Pemerintah \
‘Pusat dan bantuan dari. lembaga lam yang sah dlluar Pernerlntah' .
Daerah dengan persetujuan Bupau . sesua1 dengan' peraturan"'~'3"‘j»j«r.;

i3 V‘perundang undangan vang berlaku
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BAB XI
KETENTUAN PERALIHAN
Pasal 31

Pada saat Peraturan Bupati ini dinyatakan berlaku, Pejabat yang
lama tetap melaksanakan tugas dan fungsinya sampai dilantikkannya
pejabat yang baru.

Pasal 32

Dengan berlakunya Peraturan Bupati ini, maka segala ketentuan yang
mengatur hal yang sama dan atau bertentangan dengan Peraturan ini
dinyatakan tidak berlaku.

BAB XII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 33
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Bengkalis.

Ditetapkan di Bengkalis B
pada tanggal 30 November 2016

BUPATI BENGKA:V
-— /

AMRIL MUKMININ

Diundangkan di Bengkalis

pada tanggal 2 Desember 2016

ETARIS DAERAH KEBUPATEN BENGKALIS

HZARIANTO
BERITA DAERAH KABUPATEN BENGKALIS TAHUN 2016 NOMOR 48
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